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Die Marktgemeinde Telfs sucht ab 01.09.2024 zur Verstarkung des Teams jeweils eine(n) engagierte(n)

VERWALTUNGSMITARBEITER/-IN (m/wiq)
in der Abteilung Finanzen bzw. Abteilung Infrastruktur

mit 100% Beschaftigungsausmal (das sind 40 Wochenstunden)

IHR AUFGABENBEREICH

Als dynamische/-r Teamplayer/-in sind Sie in der Abteilung Finanzen verantwortlich fur

Abwicklung der (Steuer-)Buchhaltung

Kassenwesen (Bargeldtransaktionen)

Kommunalsteuer (Zahlungen verbuchen, Jahreserklarungen kontrollieren)
Mahnwesen (Mahnungen stellen und verwalten, Inkasso)

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten in der Abteilung

beziehungsweise in der Abteilung Infrastruktur verantwortlich fir

Sachbearbeitung im Zivil- und Katastrophenschutz

Schriftfhrung im Ausschuss fur Sicherheit und Katastrophenschutz

Stralienbetrieb: Gestattungen (Versorgungsleitungen, Gastgarten etc.)

Stellungnahmen zu Bauverhandlungen betreffend 6ffentliches Gut

Fuhrparkverwaltung

Versicherungstechnische Angelegenheiten und Schadensbearbeitung im Bereich StralRenbetrieb
und Fuhrpark

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten in der Abteilung (Terminkoordination, Protokollfihrung,
Rechnungsprifungen, Bestellungen etc.)

Sie haben die Fahigkeiten, wir haben die Moglichkeiten.
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IHR PROFIL

m  Solide EDV- und Burokenntnisse

m Erfahrung und/oder Ausbildung im kaufmannischen Bereich (fur die Stelle in der Abteilung
Finanzen)

m Berufserfahrung bzw. Ausbildung im Bereich Buchhaltung und Lohnverrechnungskenntnisse von
Vorteil (fir die Stelle in der Abteilung Finanzen)

m Technisches Grundverstandnis und Fihrerschein B (fur die Stelle in der Abteilung Infrastruktur)

Teamfahigkeit

Zuverlassigkeit

IHRE BENEFITS

Selbstandiges, herausforderndes Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung
Flache Hierarchien und Raum fur Ideen

Kostenloses VVT-Klimaticket Tirol flir deine Mobilitat

Attraktive Verglnstigungen bei lokalen Betrieben und Anbietern
Finanzieller Zuschuss fur sportliche Aktivitaten und finanzielle Beihilfen

6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr

Sicherer Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

Standardisierter Onboarding-Prozess

Die Einstufung flir diese Funktion erfolgt nach den Bestimmungen des Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz in VB/l/c. Das Mindestentgelt betragt monatlich € 2.807,40 brutto. Dies kann
sich aufgrund gesetzlich anrechenbarer Vordienstzeiten erhéhen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen an AL Mag. Bernhard Scharmer,
Untermarktstrae 5+7, 6410 Telfs, vorzugsweise per E-Mail: gemeindeamtsleiter@telfs.gv.at bis spatestens
Freitag, 02.08.2024, 12:00 Uhr.

Der Burgermeister

der Marktgemeinde Telfs:

Christian Harting

Angeschlagen am: 19.07.2024
Abzunehmen am: 02.08.2024

T T
& %, Dieses Dokument wurde von Christian Harting elektronisch gefertigt und amtssigniert.
5 w
Datum 19.07.2024
@wssmwmn Informationen zur Prifung finden Sie unter: http://amtssignatur.telfs.gv.at

Sie haben die Fahigkeiten, wir haben die Moglichkeiten.
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